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Na osnovu dlana 27. stav 1. alineja 6. Zakona o ustanovama (,,SluZbeni list RBiH"broj 6192,8193

i 13/94)dlana2. Zakora o pedatu Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona

Sarajevo"broj:3/09-PrediS6eni tekst i 36l15),dlana7 .stav (4) i dlanova 6;7; i 8. Pravila Javne

ustanove Terapijska zajednica Kampus Kantona Sarajevo, Upravni odbor na svojoj l9.sjednici

odrZanoj dana 31.01.2023.godine,donosi:

PRAVILNIK

O KORISTENJU,dUVANJU,NA.INU UPOTREBE

I UNISTENJU PEdATA I STAMBILJA

JA\,T.{E USTANOVE TERAPIJSKA ZAJEDNICA KAMPUS KANTONA SARAJEVO

I OSNOVNEODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o koriStenju ,duvanju,nadinu upotrebe i uniStenju pedata i Stambilja (u

daljem tekstu:Pravilnik) u Javne ustanove Terapijska zajednica Kampus Kantona

Sarajevo (u daljem tekstu:Kampus),utvrduje se nadin koriStenja,duvanja,upotreba i nadin

uniStenja pedata i Stambilja Kampusa.

(lan2.

1) Oblik i sadrZaj teksta pedata i Stambilja Kampusa, njihov broj i izradu rjeSenjem

odobrava Ministarstvo pravde Kantona Sarajevo.

2) Pedate i ltanbilje Kampusa izraduje pedatoreznica ovla5tena od strane Ministarstva
pravde Kantona Sarajevo.

II OBLIK,SADNZU TNTSTA I BROJ PE'ATA I STAMBILJA

Clan 3.

i) Kampus u svom radu upotrebljava pedat i Stambilj.

2) Ped,at je okuglog oblika, prednik 30 mm i 50 mm, sa sljede6im tekstom po obodu:

Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine, Kanton Sarajevo, JU Terapijska
zajednica - Kampus Kantona Sarajevo. Tekst pedataje ispisan istovremeno latinicom
i 6irilicom u koncentridnim krugovima oko grba Kantona Sarajevo.

3) Stambilj Kampusa je pravougaonog oblika sa sljede6im tekstom: Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine, Kanton Sarajevo, JU Terapijska zajednica Kampus



Kantona Sarajevo. Tekst Stambilja je ispisan istovremeno latinicom i iirilicom u
koncentridnim krugovima oko grba Kantona Sarajevo.

Clan 4.

I ) Direktor kampusa moZe donjeti odluku o izradi svog faksimila.
2) Direktor ie posebnim rjesenjem imenovati osobu koja 6e rukovati faksimilom te biti

zadllena za njegovu upotrebu kao i vodenje knjige evidencije o upotrebi faksimila.
3) Direktor Kampusa moze ovlastiti rukovodioce unutrasnjih organizacionih j edinica za

potpisivanje odredenih akata upuienih nadleZnim organima, ustanovama, institucijama
i korisnicima usluga, a koji se donose u okviru djelokruga rad tih organizacionih
jedinica.

4) Zabamjena je upotreba faksimila od strane za to neovla5tenog lica.

III UPOTREBA T dUUINIT PP.ETA I STAMBILIA

tlan 5.

1) Pedatom se utvrduje autentidnost sluZbenih dokumenata koji nastaj u u radu Kampusa.
2) Pravo na upotrebu pedata Kampusa imaju: direktor, Upravni odbor, Nadzorni odbor.

Vijede zaposlenika, strudne komisije, drugi organi i radna tijela obrazovani od strane
direktora ili Upravnog odbora, kao i sluZbe Kampusa za ovjeru sluZbenih dokumenata
iz svoje nadleZnosti.

3) Pedat se stavlja sa lijeve strane pored potpisa lica ovlaStenog za potpisivanje sluzbenih
akata.

ilan 6.
1) Veliki pedat prednika 50 mm upotrebljava se u pravnom prometu sa treiim licima i u

internoj upotrebi za ovjeru odluka, rjeSenja i drugih sluZbenih dokumenata koje donosi
i potpisuje direktor Kampusa.

2) U odsutnosti direktora, pravo na upotrebu velikog pedata ima lice koje ovlasti direktor
na osnovu pismenog ovla5tenja.

tlan 7.

Mali pedat prednika 30mm,koristi se i upotrebljava za ovjent akata i drugih sluibenih
dokumenata koje u okviru svoje nadleZnosti donosi Uprarmi odbor, Nadzorni
odbor,Strudni tim,Vije6e zaposlenika, strudne komisije, drugi organi i radna tijela
obrazovani od strane direktora ili Upra.r,'nog odbora, kao i sluZbe Kampusa za ovjeru
sluZbenih dokumenata iz svoje nadleZnosti.



Clan 8.

Za pravilnu upotrebu i duvanje velikog pedata i malog pedata, kao i prijemnog Stambilja i
malog Stambilja,odgovoma je poslo'r,na seketarica.

ilan 9.

tlan 11.

(l) Pedati i Sambilji Kampusa se moraju duvati i upotrebljavati tako da se onemogudi

njihova zloupotreba.

(2) Lica ovla5tena za duvanje i rukovanje pedata i Stambilja duZna su da se obezbijede

njihovo duvanje na nadin koji sprjedava njihovu kradu,zloupotrebu, o5tedenje ili
uniStenje (u kasi ili drugom obezbijedenom prostoru-ormaru ili stolu, koji moZe da

se zakljuda).

(3) Pedati i Stambilji se duvaju i njima se rukuje u sluZbenim prostorijama Kampusa.

(4) Izno5enje pedata i Stambilja iz sluZbenih prostorija Kampusa odobrava direktor ili
lice koje on izridito za to ovlasti, a radi izvr5avanja sluZbenih radnji izvan prostorija

Kampusa.

IV UNISTAVANJE PECATA I STAMBILJA

Clan 12.

(1) Pedat ili Stambilj koji je zbog istro5enosti ili o5te6enja postao neupotrebljiv ili kada
je zbog promjene u tekstu, koji je otisnut na pedatu ili Stambilju, postao

neodgovarajuii, mora se odmah uni5titi.
(2) Pe(,at i Stambilj se smafta neupotrebljiv zbog istro5enosti ili o5te6enja ako se jasno

ne vidi tekst iz njegovog otiska.

Prijemni Stambilj upotrebljava se prilikom prijema poSte i dokumentacije koja je

nasiovljena na Kampus i koja se zavodi u knjige evidencija.

ilan 10.

(1) Pedatima i Stambiljima Kampusa rukuju lica koja posebnim rje5enjem ovlasti direktor

Kampusa.

(2) Lica ovla3tena za duvanje i rukovanje pedata i Stambilja, duZna su da ih upotrebljavaju

u skladu sa ovim Pravilnikom i po odobrenju direktora Kampusa.

(3) Zabamjena je upoheba pedata i Stambilja od strane za to neovlaStenog lica.



(3) Lica ovlastena za duvanje i upotrebu pedata i stambilja duZna su odmah,a najkasnije
u roku od tri dana od nastupanja okolnosti iz stava (1) ovog dlana,pismeno
obavijestiti direktora Kampusa.

CIan 13.

(l) O potrebi uni5tenja pedata i Stambilja Direktor Kampusa pismenim aktom
obavijestava Ministarstvo pravde Kantona Sarajevo i u prilogu dostavlja pedat ili
Stambilj Kampusa radi uni5tenja.

(2) UniStavanje pedata i Stambilja Kampusa obavlja Ministarstvo pravde Kantona
Sarajevo.

tlan 14.

(1) Nestanak ili gubitak pedata ili Stembilja Kampusa odmah se prijavljuje
Kantonalnom Ministarstvu unutraSnjih poslova a ogla5avanje nestalog pedata
nevaZeiim objavljuje se u ,,SluZbenim novinama Kantona Sarajevo".

(2) Usludaju kasnijeg pronalaZenja nestalog pedata,on 6e se dati na uniitenje na isti
nadin kao i neupotrebljivi pedat.

Clan 15.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nadin i po postupku predvidenom za
njegovo donolenje.

ilan 16.

sj ednica vnog Odbora

!:

M.PSarajevo, 3 1,0 1.2023. godine

Broj: 31-01-02-83123

L

Mulaosmanovi6 - SmaJ

V ZAVRSNEODREDBE

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Odluka o koriitenju,nadinu
upotrebe,broju,duvanju i uni5tenju pedata i Stambilja Javne ustanove Terapijske
zajednice Kampus Kantona Sarajevo,broj: 35-01-02-705/08 od 14.11.2008.god.

itan 17.

Ovaj pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja od strane
Upravnog odbora Kampusa .




